
Vydávání stejnopisu vysvědčení 

Postup při vydávání stejnopisu vysvědčení žákům Základní školy Vokovice. 

Základní škola Vokovice, Vokovická 32/3, 160 00 Praha 6 

Tel.: 235 351 211, e-mail: info@zsvokovice.cz  Web: www.zsvokovice.cz 

 

1. Žádost o vydání stejnopisu 

 Žádost podává zákonný zástupce žáka nebo zletilý žák. 
 Žádost musí být podána písemně (osobně, e-mailem nebo poštou). 
 V žádosti musí být uvedeno: jméno a příjmení žáka, jméno a příjmení zákonného 

zástupce v případě nezletilého žadatele, datum narození, školní rok a ročník, kterého 
se stejnopis týká, způsob převzetí (osobně / poštou). 

 

2. Poplatek za vydání stejnopisu 

Za vydání stejnopisu vysvědčení se hradí: 
 100 Kč – poplatek za vystavení stejnopisu, 
 85 Kč – poštovné (v případě zaslání poštou). 

 

3. Způsob úhrady 

Úhrada probíhá převodem na účet školy: 2002970018/6000 

 Variabilní symbol: bude žadateli sdělen školou. 

 Do poznámky k platbě uvést: „stejnopis vysvědčení“. 

Stejnopis je vystaven až po připsání platby na účet školy. 

 

4. Lhůta pro vyřízení 

Stejnopis je vydán nejpozději do 30 dnů od doručení žádosti a úhrady poplatku. 

 

5. Způsob předání 

 Osobní převzetí v kanceláři školy v úředních hodinách. 
 Zaslání poštou doporučenou zásilkou na adresu uvedenou v žádosti. 

 

6. Postup je stanoven v souladu s platnou legislativou a interními pravidly školy. 
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Formulář žádosti o vystavení stejnopisu ročníkového vysvědčení 

Základní škola Vokovice, Vokovická 32/3, 160 00 Praha 6 

Tel.: 235 351 211, e-mail: info@zsvokovice.cz  Web: www.zsvokovice.cz 

 

Údaje potřebné k vystavení stejnopisu 

 Jméno a příjmení žáka: 

 Jméno a příjmení žáka v době školní docházky: 

 Datum narození: 

 Jméno a příjmení zákonného zástupce (u nezletilého žáka): 

 Školní rok a ročník, kterého se stejnopis týká: 

 Datum ukončení školní docházky: 

 Způsob převzetí (osobně nebo poštou): 

 Doručovací adresa: 

Prohlašuji, že údaje uvedené v této žádosti jsou pravdivé. 

Souhlasím se zpracováním osobních údajů poskytnutých za účelem vystavení stejnopisu 

ročníkového vysvědčení. 

 

Datum: ............................................   Podpis žadatele: ................................................ 

Informace o zpracování osobních údajů 

Správce nemá v úmyslu předat osobní údaje do třetí země ani žádné mezinárodní organizaci. 

Zpracování bude probíhat v souladu s příslušnými právními normami o ochraně osobních 

údajů a s nařízením Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o 

ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu 

těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o ochraně osobních údajů). 

Byl/a jsem poučen/a o tom, že poskytnutí údajů je dobrovolné. Dále jsem byl/a poučen/a: 

 O svém právu tento souhlas odvolat kdykoli, a to i bez udání důvodu. 

 O svém právu na přístup k těmto osobním údajům. 

 O svém právu na výmaz těchto údajů. 

 O svém právu na omezení zpracování těchto údajů. 
 

Beru na vědomí, že odvolání tohoto souhlasu může ovlivnit dosažení účelu, pro který byl 

tento souhlas vydán, pokud tohoto účelu nelze dosáhnout jinak. 

mailto:info@zsvokovice.cz
https://www.zsvokovice.cz/

